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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic lap - Ty do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
&0y soppr Thémh phd HB Chi Minh, ngay O néng Focim 2021
KE HOACH

V& thue hién chuyén céng tic dbi voi vién chire tai cdc don vi
sw nghiép cong lip true thude S& Gido duc va Pao tao

I. Cén cir phap 1y

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phui ban
hanh nghj dinh quy dinh ve tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire;

Quyét dinh s6 5486/QD-UBND ngiy 31 thang 12 nim 2019 ctia Uy ban nhin
dén Thanh phé Hd Chi Minh v& iy quyén cho Thu trudng cde S¢ - nganh, Chi tich Uy
ban nhén dén cdc quén - huyén thue hién didu dong, chuyén cong tic va tiép nhin cong
chirc, vién chirc.

I1. Muc dich - Yéu cau

1. Muec dich
- Nhim sﬁp xép, bd sung, kién todn ddi ngli nhin sy clia cdc don vi su nghiép cong
lap trre thude S& Gido duc va Dao tao Thanh phd 116 Chi Minh.
- Thue hién diéu chuyén, b6 tri, sap xép d6i ngli dam bao s hai hoa, dong déu vé
co ciu va s6 lrgng gido vién, nhin vién cla cic don vi sy nghiép cong lap tnrc thude So.
2. Yéu ciu
- Co quan, don vi tiép nhéin con chi tiéu dinh mire s6 ngudi lam viée dugce phan bé,
co nhu ciu bo sung nhan sir.
- Viéc chuyén cOng tic d6i voi vien chitc gitra cac don vi sy nghiép céng 1dp truc
thude theo nhu ciu, nhiém vu cta cac co quan, don vi.
- Vién chirc chuyén cong tic phai dat trinh d§ chuyén mén dao tao va dat chudn
chirc danh nghé nghiép theo quy dinh va pht hop véi vi tri viée lam tal dom vi c6 nhu cau
chuyén dén.

I11. Péi turong, diéu kién, thi tuc va thanh phan ho so vién chire chu}rén cong tac
1, Dbi twgng
- Vién chitc dang cong tic trong cic don vi sw nghiép cong ldp thude thim quyén
quén 1y ciia S& Gido duc va Ddo tao, co phfm:u chit dao dic tot, du strc khoe @& dam nhin

nhigém vu céng tic, cd nguyén vong duge Ghl]}-’éﬂ cdng tac dén cac don vi khic nhim dap
tmg diéu kién hoan cinh ca nhién.



- Vién chirc dang cong tac tai cic don vi sy nghiép cong ldp khong thugje thim
quyén quéan 1y ciia S& Gido duc va Dio tao ¢b nguyén vong duge chuyén cong tic dén
cac don vi khac truc thude So.

2. Piéu kién tiép nhin ho so chuyén cong tic

- Vién chirc phai xép loai hodn thanh t&t nhiém vu trér 16n tai théi diém chuyéﬂ cong
tAc (theo phiéu dénh gid vién chire hang ndm).

- Vién chire phai diing ky théng tin trire tuyén hd so trén trang Théng tin dién tir cia
S& Gido duc va Dao tao Thanh phd Hd Chi Minh, c6 thanh phén hd so day di, ding theo
quy dinh va thyc hién ding cac budce ciia quy trinh chu}fén cong tac.

- S& Gido duc va Pao tao khéng tiép nhan hd so vién chire trong céc trudmg hop:
dang thi hanh ky luat, dang xem xét dé xir 1y ky ludt, dang bi truy ciru trach nhiém hinh
sir, d3 co don cam két phuc vu ldu da1 trong cac huyén ngoai thanh ctia Thanh phrfi, com
vay von ngan hang tai don vi dang cong tic, dang trong thi gian dwgc don vi cho nghi
1am viée khéng hudémg luong; don vi tiép nhin khéng c¢d nhu ciu bd sung nhin su; dang
trong thoi gian duge nghi theo ché dd (bénh hodc thai san).

- Nhitng truromg hop ddc biét do sap nhip, chia tach, thanh lap, gia thé don Vi, i
do Gidm déc S& Gido duc va Pao tao quyét dinh.

3. Thii tuc va thanh phén hd so

Hb so duge se:tp xép theo dung thir ty néu ta1 muc trong mg va ban sao hd so
duge sao v trén khd gi:i}f A4, cu thé:

a) Dii véi céc trudm g hop chuyén cong tic giira cac don vi thude tham quyén
quén Ij ciia S& Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh: 01 b, thinh phin hé
so gbm:

- Phiéu xéc nhén théng tin ding k¥ chuyén cong tic vién chirc;

- Pon xin chuyén cong tic co ¥ kién ddng ¥ ciia Thu trnréng co quan, don vi noi
vién chitc dang céng tac (theo mau dinh kém);

- Cong viin ddng ¥ clia co quan, don vi ¢6 nhu ciu tiép nhin vién chirc, néu rd vi tri
chirc danh nghf": nghiép don vi c6 nhu chu b sung (theo mau dinh kem);

- Ban chinh So yéu 1§ lich ¢6 dén 4nh, déng dau gidp lai trén hinh va trén céc trang,
c6 xé4c nhin cta Thi trudng don vi (theo mdu Thong tie s6 07/2019/TT-BNV cia Bé Ngi
v tai thin diém Ghuyéﬂ cong tac; _

- Ban sao c6 chimg thuc van bﬁng, ching chi pht hop theo tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép va vi tri viée lam;

- Bén sao c6 chimg thue Quyét dinh tuyén dung vién chirc (hode Quyét dinh phé

duyét két qud myérn dung vién chirc) va Qu‘yét dinh b6 nhiém chirc danh ﬂghé nghigép ddi
v vién chirc;




- Ban sao Quyét dinh lwong hién hréng;

- Gidly chitng nhén sirc khoe c¢6 két luin di sire khoe cong tic, do co quan y té cé
thim quyén cﬁp theo quy dinh tai Thong tir s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nam
2013 ctia B6 Y té huéng din kham stc khoe (trong véng 06 thdng tink dén théi diém ngp
hé so);

- Phiéu d4nh gi4, xép loai vién chirc tai thdi diém chuyén cong tic (theo mau kém
theo Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ciia Chinh phit).

b) Pdi véi cdc trudng hop chuyén cong tic tir cde don vj sir nghiép cong lip
trre thuée Uy ban nhin dén thanh ph[’i Thii Pire, ij ban nhfin din quin, huyén
hoiic céc dom vi khéc trong hé thong chinh trj Thanh phé H6 Chi Minh ¢6 nhu ciu
chuyén dén cac dom vi trire thujc S Gido duc va Pao tao: (0] bj) Bén canh thanh
phﬁn hd so nhu quy dinh tai mue 3.a, phdi c6 cong vin cua Uy ban nhén dén thanh phér
Thit Dire, Uy ban nhén dén quin, huyén hofic clia co quan chil quin tryc tiép vé vige
ddng ¥ cho chuyén cong tic va hoi ¥ kién tiép nhén ctia S& Gido duc va Pio tao.

c) Dbi véi ede trudmg hop chuyén céng tde tir cdc don vi sw nghiép cong lp
ngoai hé théng chinh tri Thianh phé Hd Chi Minh: (0] ) Bén canh thanh phin hé so
nhu quy dinh tai mue 3.a, phai c6 vin ban hoi ¥ kién tir co quan chil quin cua
Tinh/Thanh phé ¢é S& Gido duc va Pio tao thyc hién quy trinh liy ¥ kién clia S& Noi vu
Thanh phé Hb Chi Minh.

d) Ddi véi cde trudmg hop chuyén cong tic dén cde don vi sw nghiép cong ldp
ngoai hé thong chinh tri Thanh ph6 HS Chi Minh: 02 b, thanh phén hd so gom:

- Cong vin cia Thi tnirdng don vi (noi vién chite dang cong tdc cd nhu cdu
chuyén) cb ¥ kién dong ¥ cho vién chirc chuyén di;

-Bon xin chuyén cong tac cua vién chirc;

- Céng vin dong ¥ ciia co quan, don vi ¢6 nhu cu tiép nhan vién chirc (thoi han
khéng qud 06 thing) (néu co);

- Ban sao c6 chimg thyc vin bing, chimg chi phit hop theo tiéu chudn chitc danh
nghé nghiép va vi tri viée 1am;
- Bén sao Qu}fét dinh hrong hién hurdmg;

- Ban chinh So yéu I lich c6 dén anh, déng dau gidp lai trén hinh va trén cdc trang,
¢6 xdc nhan cia Thi treémg don vi (theo mdu Thong tw sé 07/2019/TT-BNV ctia Bp Ngi
vu) tai thoi diém chuyén cong tic.

S¢ Gido duc va Pao tao thyc hién quy trinh chuyén hd so clia vién chirc dén
S& N6i vu Thanh phé H6 Chi Minh thye hién quy trinh giai quyét theo quy dinh.

IV. T6 chikc thire hién
1. Trinh ty thue hién



Bude 1: Vién chirc ding ky théng tin hd so trén trang Thong tin dién tr cla
Sé& Gido duc va Pio tao.

(P1a chi: https.:/iphongtceb. hem.edwvn, click vao chuvén cdng tdc, click vao ddng
ki mi, dién day du thoéng tin theo hwdng din)

Buwdc 2: Vién chire 1am hd so xin chuyén cong tic v6i thanh phin hd so nhu da
hudémg din & trén.
Buede 3: Nop 01 bo hd so tai Phong Tiép céng dén cia S& Gido duc va Dao tao.
(Dia chi: 66-68 Lé Thanh Tén, phucng Bén Nghé, Qudn 1)
Bude 4: S& Gido duc va Dio tao xem xét, thim dinh hd so, ban hanh Quyét dinh
chu}'én cong tac vién chirc.
Vién chirc theo dbi tién d6 giai quyét hd so trén trang Théng tin dién tir ciia
Sa Gido duc va Dao tao.
Bude 5: Vién chite nhan Quyét dinh chuyén céng tic vé don vi méi.
2. Thévi gian nhén ho so gidi quyét
+ Nop hé so: Tir ngay 20/4/2021 dén hét ngay 21/5/2021.
+ Xem xét va gidi quyét h so: Tir ngy 24/5/2021 dén ngay 07/6/2021.

P& nghi Tha truéng céc don vi trién khai thyuc hién, trong qué trinh thire hién néu
¢d kho khin, vuéng mac lign hé S& Gido duc va Pio tao — Phong Té chite cdn b
(chuyén vién: Nguyén Bio Nghiép) dé dugc hudng din thire hign.g
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